Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona 0 javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/2016,
114/22 i 48/26) te ¢lanka 35. Statuta, Upravno vijeée Instituta za hrvatski jezik nakon
provedenoga 3. elektronickoga glasanja odrZanog dana 31. srpnja 2026. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci nabave roba, usluga i radova za potrebe Instituta za
hrvatski jezik (dalje u tekstu: Narutitelj) Cija je procijenjena vrijednost manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manje od 100.000,00 eura bez PDV-
a za radove (dalje u tekstu: jednostavna nabava).

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Naruditelj ¢e poStivati temeljna
natela javne nabave te voditi brigu o sprjetavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba
interesa sukladno Zakonu o javnoj nabavi (dalje u tekstu: Z]N).

Narucitelj ¢e kao instrument osiguranja koristiti izjave sudionika postupka te pravno
dostupne evidencije.

e Nacelo slobode kretanja robe
e Nacelo slobode poslovnog nastana
e Nacelo slobode pruzanja usluga

te iz toga proizaslih:
e Nacelo trzisnog natjecanja - narucitelj mora omoguciti posteno i uCinkovito
trzi$no natjecanje medu gospodarskim subjektima te ne smije neopravdano

ogranicavati konkurenciju.

e Nacelo jednakog tretmana - svi ponuditelji moraju imati jednaka prava i jednake
uvjete sudjelovanja u postupku javne nabave.



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/2016,
114/22 i 48/26) te ¢lanka 35. Statuta, Upravno vije¢e Instituta za hrvatski jezik nakon
provedenoga 3. elektroni¢koga glasanja odrzanog dana 31. srpnja 2026. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci nabave roba, usluga i radova za potrebe Instituta za
hrvatski jezik (dalje u tekstu: Narucitelj) Cija je procijenjena vrijednost manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manje od 100.000,00 eura bez PDV-
a za radove (dalje u tekstu: jednostavna nabava).

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ce postivati temeljna
natela javne nabave te voditi brigu o sprje¢avanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba
interesa sukladno Zakonu o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN).

Narutitelj ée kao instrument osiguranja koristiti izjave sudionika postupka te pravno
dostupne evidencije.

e Nacelo slobode kretanja robe
e Nacelo slobode poslovnog nastana
e Nacelo slobode pruZanja usluga

te iz toga proizaslih:
e Nacelo trzi$nog natjecanja - narucitelj mora omoguciti poSteno i uinkovito
trzi$no natjecanje medu gospodarskim subjektima te ne smije neopravdano

ogranicavati konkurenciju.

e Nacelo jednakog tretmana - svi ponuditelji moraju imati jednaka pravaijednake
uvjete sudjelovanja u postupku javne nabave.



e Natelo zabrane diskriminacije - nije dopusteno stavljati pojedine gospodarske
subjekte u povoljniji ili nepovoljniji poloZaj na temelju nacionalnosti, sjedista ili
drugih neopravdanih kriterija.

e Naéelo uzajamnog priznavanja - narucitelj mora priznati isprave, certifikate i
druge dokaze izdane u drugim drzavama clanicama Europske unije kada
ispunjavaju propisane uvjete.

e Nacelo razmjernosti - uvjeti sudjelovanja, kriteriji i zahtjevi moraju biti
primjereni predmetu i vrijednosti nabave te ne smiju biti pretjerani.

e Natelo transparentnosti - postupak javne nabave mora biti javan, jasan i
proveden na nafin koji omogucuje provjeru zakonitosti i jednak pristup
informacijama svim zainteresiranim gospodarskim subj ektima.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivati Ce se i drugi vazeci zakonski i
podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Narutitelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

Clanak 3.

Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u¢inkovito sprijeti, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s provodenjem postupka jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
naru$avanje trzisnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima (ponuditelj, natjecatelj, ¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi
subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja).
Sukob interesa izmedu Naruéitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici Naruitelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili
mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski
ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito ako:
e ravnatelj
e (Clan upravnog vije¢a Narucitelja
e (lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu
e druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje
Narucitelja istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu ili je
vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje
u upravljanju odnosno kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5% pa i
kada je prenijela udjel u vlasnidtu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika)
sukladno posebnim propisima o sprjecavanju sukoba interesa.

Sukob interesa se primjenjuje na odgovarajuci nac¢in na srodnike osoba iz prethodnog
stavka u skladu s odredbom ZN].



Clanak 4.

Predstavnici Narutitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Narutitelj je duZan na svojoj internetskoj stranici objaviti popis gospodarskih subjekata
s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje.

Narutitelj je duZan u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave

navesti popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi
subjekti ne postoje.

1. PREDMET NABAVE

Clanak 5.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben
i potpun natin koji osigurava usporedivost ponuda te tako da predstavlja, tehnicku,

tehnologku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

III. POKRETAN]JE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Vrste postupaka jednostavne nabave su:

- jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili
jednake 15.000,00 eura bez PDV-a;

- jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00
eura bez PDV-a do manje ili jednake 25.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene

vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a do manije ili jednake 45.000,00 eura bez
PDV-a;

- jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00
eura, a manje ili jednake od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 eura, a manje ili jednake od 100.000,00 eura bez PDV-a.



Clanak 6.

Preduvjet za pokretanje postupka jednostavne nabave su pravovremeni Zahtjev za
pokretanjem postupka jednostavne nabave koji treba biti potpisan od strane nositelja
poslovne aktivnosti, odobrenje Celnika Narutitelja ili osobe koju za to on ovlasti te
osigurana financijska sredstva kroz Plan nabave Narucitelja, a sve prema propisanim
procedurama Narucitelja.

Clanak 7.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

Izralunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode zaposlenici stru¢nih sluzbi
Narutitelja zajedno s nositeljem poslovne aktivnosti za koju je predan zahtjev za
pokretanje postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.

Za pracenje izvrenja nakon provedenog postupka jednostavne nabave zaduZen je
nositelj poslovne aktivnosti koji je pokrenuo postupak jednostavne nabave.

Nositelj poslovne aktivnosti zaduZen je za pracenje izvrSenja narudzbenice ili ugovora,
kontrolu kvalitete izvrienja, rokove izvrienja, dokumente koji su sastavni dio izvrienja,
komunikaciju s odabranim ponuditeljem te je obvezan sve dokumente vezane uz
izvrienje uredno arhivirati te na zahtjev dostaviti u stru¢ne sluzbe narucitelja.

Clanak 10.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura bez PDV-a ravnatelj kao elnik Naruditelja svojom Odlukom imenuje
Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te odreduje
njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka jednostavne nabave.

U sastavu Povjerenstva su najmanje tri ¢lana zaposlenika Narucitelja.
Obveze i ovlasti Povjerenstva su:
- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema

poziva na dostavu ponuda, tehnic¢kih specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave;



- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda i izrada zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda, davanje prijedloga ravnatelju za odabir odredene
ponude ili za poni§tenje postupka, kao i izrada odluke o odabiru sukladno kriteriju
za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o
poniStenju.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE ILI
JEDNAKE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 11.

Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi se u pravilu elektronickim sredstvima
komunikacije prikupljanjem jedne ili viSe ponuda gospodarskih subjekata ili javnom
objavom.

Postupku nabave ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. U slu¢aju prikupljanja vise
ponuda moZe se sastaviti zakljutak o odabiru ponuditelja. Nabava se zaklju€uje na
temelju odabrane ponude izdavanjem narudZzbenice ili potpisivanjem ugovora.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju
uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku
isporuke, na¢inu i dospijecu pla¢anja te potpis odgovorne osobe. Narudzbenicu potpisuje
ravnatelj kao ¢elnik Naruditelja ili osoba koju za to ¢elnik Narucitelja ovlasti.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI IZNAD
15.000, 00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 12.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-
a do manje ili jednako 25.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
veée od 15.000,00 eura do manje ili jednako 45.000,00 eura, Narucitelj odabire
minimalno tri gospodarska subjekta kojima upuéuje poziv na dostavu ponuda putem
modula jednestavne nabave u EOJN RH.

Za ngbavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a do
manje ili jednako 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 45.000,00 eura do manje ili jednako 100.000,00 eura bez PDV-a



Narutitelj je obvezan javno objaviti poziv na dostavu ponuda, putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt

moze predati ponudu.

Iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, Naruditelj nije obvezan
provesti postupak putem javne objave, ve¢ postupak provodi putem modula jednostavne
nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedec¢im slu¢ajevima ukoliko:

e nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

e zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to ako:

- je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;

- iz tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt; ili

- je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva;

e postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje NaruCitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni
ponude bez poreza na dodanu vrijednost.

Ako se koriste Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude, Narucitelj u dokumentaciji o
nabavi mora odrediti relativni znacaj cijene i ostalih kvalitativnih kriterija, nadin izracuna
bodovanja, formule ili pravila ocjenjivanja kao i dokaze kojima se potvrduju ponudene
vrijednosti.

Kvalitativni kriteriji mogu ukljuéivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnicke
prednosti, funkcionalne znaédajke, organizaciju i iskustvo struénjaka kada je kvaliteta
osoblja znacajna za izvr$enje ugovora, rok isporuke ili izvr3enja, uvjete odrzavanja,
servisnu podrsku, okolidne ili socijalne znacajke, troskove uporabe ili druge elemente
povezane s predmetom nabave.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude, a osobito:



- naziv, sjedi$te, OIB i kontakt podatke Narucitelja;

- evidencijski broj postupka nabave;

- podatke o predmetu nabave (opis, tehni¢ke specifikacije, koli¢inu);
- procijenjenu vrijednost nabave;

- podatke o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe;
- rok, mjesto i naéin izvr§enja predmeta nabave;

- rok i na¢in dostave ponuda;

- kriterij za odabir ponude;

- kriterij za jamstva ako se traze;

- rok valjanosti ponude;

- nacin komunikacije;

- pravila o poja¥njenjima i izmjenama dokumentacije;

- podatke o moguénostima pravne zastite.

VI NAC]N, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA
Clanak 13.

Rok za dostavu ponuda odreduje Naruéitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuci u
obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 3 (tri) dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja Poziva na dostavu ponuda.

Iznimno, rok za dostavu ponude moZe biti i kraéi od 3 (tri) dana, u slu¢aju Zurnosti i pod
uvjetom da je kraéi rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu
ponude.

Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za
dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim
sluCajevima.

Naruéitelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrZaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnitke specifikacije, tro§kovnik, rok izvrsenja ili
ugovorne uvjete, Narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od tri
(3) radna dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.



Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se
putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

Clanak 14.

Narutitelj u Pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti uvjete sposobnosti koji se mogu
odnositi na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku
sposobnost te tehni¢ku i struénu sposobnost koje ponuditelj mora dokazati.

Sve dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog ¢lanka
ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja i
neovjereni ispis elektroni¢kih isprava i potvrda.

Clanak 15.

Naruéitelj u postupku jednostavne nabave moZe od ponuditelja traZiti sljedece vrste
jamstva:

jamstvo za ozbiljnost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni Narutitelj odredio, ponuditelj moze dati
novcani polog u trazenom iznosu.

Clanak 16.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
isklju¢ivo elektronicki, putem EOJN RH, i Narucitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti
odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

Clanak 17.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura¢unati svi troSkovi i popusti.



VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 18.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH
po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije Naruditelja, a sustav generira
zapisnik o otvaranju ponuda.

Ako je Narutitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva,
Narutitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti
produljenje roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena
odnosno ispravak postupka na na¢in dopusten EOJN RH ili pozivom.

Clanak 19.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji
se unose osnovni podaci o postupku: naziv gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv
na dostavu ponuda, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda,
rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazloZenje te ostali bitni podaci
potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moZe se od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske
pogreske, obrazloZzenje neuobiéajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude
ili drugo otitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o
odabiru/ponistenju za postupke sukladno ¢lanku 22. ovog Pravilnika.

Ukoliko ravnatelj kao &elnik Naruéitelja prihvati prijedlog strufnog povjerenstva,
Naruéitelj ¢e sklopiti ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana ili, ovisno o
predmetu nabave sklopiti ugovor ili izdati narudZbenicu koja sadrZi sve bitne sastojke
ugovora.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave, zajedno s ponudama, poja$njenjima, dokazima, odlukama i drugom
dokumentacijom postupka.



VIII. ODBIJANJE PONUDE

Clanak 20.

Naruéitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.

Ponuda je neprihvatljiva ukoliko:

je zaka3njela,

nije dostavljena na natin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,

je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjena na nacin koji nije moguce
otkloniti dopu$tenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,

ne ispunjava tehni¢ke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

su utvrdene osnove za iskljucenje,

ponuditelj ne dostavi traZeno jamstvo ili ono nije valjano,

ne prihvati ispravak racunske pogreske,

ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobicajeno niske ponude,

je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave,
Narutitelj moze nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne
dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, na¢inu provedbe postupka, obvezi
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeni Z]N. Razlozi za nastavak postupka moraju
se posebno obrazlozZiti u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponistenju.

IX. PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 21.

Narucitelj poni$tava postupak jednostavne nabave ukoliko:

e nije zaprimljena nijedna ponuda;

e nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

e su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave,
a Narucitelj ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;

e su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave,
a prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;

e su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se
potreba bitno promijenila;



e su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih
postupak nije moguce zakonito dovrsiti;

e su nastale okolnosti koje Narutitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito;

e postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$éu, svrsishodnoséu ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazloZenje.

Narutitelj moze ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da
postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na nadin koji sustav omogucuje. Ako se postupak poniStava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

Razlozi poniitenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i
dokumentirani u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

X. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTEN]JU POSTUPKA
Clanak 22.
Narutitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne

nabave Narutitelj bez odgode donosi Odluku o poni$tenju postupka javne nabave.

Odluka o odabiru sadrzi: podatke o odabranom ponuditelju, cijenu ponude i
obrazloZenje razloga odabira.

Odluka o odabiru ili poni$tenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin odreden
u pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poSte ili putem modula

jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava.

Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaZe se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
ako je u postupku sastavljen.

XI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 23.

Na Odluku u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ¢elniku Narucitelja.



Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti §tetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje ¢elniku Narucitelja elektronickim sredstvima komunikacije putem
EOJN-a u roku od 5 (pet) dana od primitka Odluke, a u suprotnom Ce se prigovor odbaciti.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:

podatke o podnositelju prigovora;

oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u
EOJN RH);

odluku Naruéitelja na koju se prigovor odnosi;

razloge prigovora i obrazloZenje.

Clanak 24.
Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
Odustajanje od prigovora ne moZe se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora Narucitelj e obustaviti postupak.

Clanak 25.
Narucitelj u postupku po prigovoru moZze:
- obustaviti postupak,
- odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog
interesa i zbog toga 3to je izjavljena od neovlastene osobe,
- odbiti prigovor,
- usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku ili postupak.
Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
Celnik Naruéitelja odlu¢uje o prigovoru u roku od osam dana od dana njegova zaprimanja.

Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH.

Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba
niti je moguce pokrenuti upravni spor.



XI. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 26.

Nakon $to odluka o odabiru postane izvrina, Narutitelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom. Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa celnik Narucitelja.

Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrsenje nabave.
Izvr$enje ugovora ili narudZbenice prati i nositelj poslovne aktivnosti iz ¢lanka 8..

Narutitelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava
ugovorene obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

Prije raskida ugovora Naruditelj ¢e, ako je to moguée, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Narucitelj moze
donijeti odluku o raskidu ugovora.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela
javne nabave.

Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:

- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje
ugovorne strane nisu mogle predvidjeti,

- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju
bitne elemente ugovora.

Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu
kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana kao ni znafajno povecanje vrijednosti
ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.



XIIL. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Za sve §to nije utvrdeno ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i nacin mogu se primijeniti
odredbe ZJN.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim
stranicama Narucitelja.

Naru&itelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, uciniti dostupnima
u EQJN RH, sukladno Z]N.

Clanak 28.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje od dana 19. sije¢nja 2023. ur. broj: 64-01-22/12-
35-2.

Clanak 29.
Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

Ur.broj: 64-08-26/07-808-02
Zagreb, 31. srpnja 2026.

Predsjednica Upravnoga vijeca
Instituta za hrvatski jezik

prof. df. sc. Vanda Bakfléj‘Ggllié'

Utvrduje se da je Pravilnik objavljen na mreZnim stranicama i oglasnoj plo¢i Instituta te
je stupio na snagu dana 1. rujna 2026. godine.

dr. sc. Zeljko ]iné E



