Na temelju odredbe ¢lanka 37. Statuta Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje te ¢lanka
27. Poslovnika o radu Upravnoga vije¢a Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje Upravno
vijece Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje (dalje: Upravno vije¢e) na svojoj sjednici
odrzanoj dana 12. lipnja 2018. godine donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOGA VIJECA
INSTITUTA ZA HRVATSKI JEZIK I JEZIKOSLOVLJE

Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada Upravnoga vije¢a Instituta za hrvatski jezik
i jezikoslovlje (u daljnjem tekstu: Upravno vije¢e), osobito pripremanje i sazivanje
sjednica Upravnoga vijeca, natin odlucivanja na sjednici, tijek i poslovni red sjednice,
oblici nadzora provedbe odluka Upravnoga vije¢a, nadin ¢uvanja dokumentacije o
djelovanju Upravnoga vijeca te drugi poslovi za koje Upravno vije¢e ima ovlasti.

Clanak 2.

(1) Upravno vijece obavlja poslove iz svojeg djelokruga i donosi odluke na sjednicama na
nacin i prema postupku odredenom ovim Poslovnikom, a sukladno Zakonu o ustanovama,
Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Statutu Instituta.

Clanak 3.

(1) Upravno vijece ima pet ¢lanova, od kojih predsjednika i dva ¢lana imenuje ministar
nadleznoga ministarstva, jednoga ¢lana glasanjem izabiru ¢lanovi Znanstvenoga vijeca, a
jednoga €lana imenuju zaposlenici Instituta neposrednim i tajnim glasanjem.

(2) Mandat ¢lanova Upravnoga vijeca traje dvije godine.

(3) Na sjednicama Upravnoga vijeca sudjeluju ravnatelj Instituta i pomo¢nik ravnatelja
Instituta, bez prava glasovanja.

Clanak 4.

(1) Predsjednik Upravnoga vijeca duzan je brinuti da se u radu Upravnoga vije¢a postuju
Statut i drugi op¢i akti Instituta.

Clanak 5.

(1) Administrativne poslove (slanje poziva, materijala za sjednicu, obavijesti o mjestu i
vremenu odrzavanja sjednice) za potrebe Upravnoga vijeca obavlja rukovoditelj stru¢nih
sluzbi Instituta, a u slucaju njegove sprijecenosti voditelj SluZbe za opée, administrativne
i kadrovske poslove, a u slu¢aju njihove odsutnosti te ¢e poslove obavljati osoba koju
odredi predsjednik Upravnoga vijeca.




Clanak 9.

(1) O mjestu i vremenu odrzavanja sjednice ¢lanovi Upravnoga vijeca obavjestavaju se e-
postom, a mogu biti obavijeSteni i telefaksom, brzojavom, preporu¢enim pismom ili
telefonom.

Clanak 10.
(1) Poziv za sjednicu sadrzava:

- datum odrZavanja sjednice
- vrijeme pocetka

- mjesto odrzavanja

- prijedlog dnevnoga reda.

(2) Uz poziv se dostavlja dnevni red sjednice i odgovarajuéa dokumentacija (materijal) o
temama o Kojima ¢e se na sjednici raspravljati.

(3) Prijedlog totke dnevnoga reda moZe dati i ravnatelj, odnosno pomo¢nik ravnatelja
Instituta.

Clanak 11.
(1) Sjednici Upravnoga vije¢a duzni su se odazvati svi ¢lanovi Upravnoga vijeca.
(2) Ako ne moZe sudjelovati na sjednici, ¢lan Upravnoga vije¢a duZan je o tome obavijestiti

rukovoditelja struénih sluzbi Instituta, najkasnije dan prije odrzavanja sjednice uz
obrazloZenje razloga za izostanak.

(3) Predsjednik Upravnoga vije¢a, odnosno predsjedavajuéi ¢lan, moZe na sjednicu
pozvatiidruge osobe ako ocijeni da je njihova nazo¢nost potrebna za raspravu o pojedinoj
tocki dnevnog reda i ako je s time suglasna veéina ¢lanova Upravnoga vijeca.

(4) Osobama iz stavka 3. ovoga ¢lanka upucuje se poziv za sudjelovanje na sjednici uz koji
im se dostavljaju i radni materijali koji se odnose na njihovo sudjelovanje na sjednici.

(5) Druge osobe iz stavka 3. sudjeluju u radu sjednice Upravnoga vije¢a bez prava
glasovanja.

Clanak 12.

(1) Sjednicu Upravnoga vijeta otvara predsjednik Upravnoga vije¢a, odnosno
predsjedavajuci ¢lan.

(2) Sjednica Upravnoga vije¢a moZe se odrZati i na njoj se mogu donositi odluke, misljenja,
prijedlozi i zakljuéci samo ako je na sjednici nazo¢no vise od polovice ukupnoga broja
¢lanova Upravnoga vijeca.




(2) Clan Upravnoga vijeca koji opravdano ne moze sudjelovati na sjednici na kojoj ¢e se
glasovati o pojedinoj tocki dnevnoga reda, moze unaprijed glasovati tako da svoj glas
preda u pisanome obliku ili e-podtom rukovoditelju stru¢nih sluzbi Instituta, a u slu¢aju
njegove sprijecenosti voditelju SluZbe za opée, administrativne i kadrovske poslove, a u
slutaju njihove sprijeenosti te ¢e poslove obavljati osoba koju odredi predsjednik
Upravnoga vijeca.

Clanak 19.

(1) U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima (npr. telefonske sjednice), odluke, misljenja,
prijedlozi i zakljucci Upravnoga vijeta mogu se donijeti i bez odrZavanja sjednice, a
glasovati se moZe i u pisanome obliku ili e-po$tom.

(2) U slucaju koji je opisan prethodnim stavkom predsjednik, odnosno predsjedavajudi
clan Upravnoga vijeta obvezan je svim ¢lanovima Upravnoga vije¢a poslati prijedlog
odluke, misljenja, prijedloga ili zakljutka s obrazloZenjem prijedloga.

(3) O rezultatima elektroni¢koga glasovanja svi ¢lanovi Upravnoga vijeca neposredno
nakon zavrSetka glasovanja moraju biti obavijesteni e-po$tom.

(4) O glasovanju e-postom sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnoga vijeca potvrduju
na prvoj sljedecoj redovitoj sjednici Upravnoga vijeéa.

Clanak 20.

(1) Clanovi Upravnoga vije¢a glasuju na nacin da se izja$njavaju za ili protiv ili se
suzdrzavaju od glasovanja.

Clanak 21.

(1) Nakon $to se raspravi utvrdeni dnevni red, predsjednik, odnosno predsjedavajuéi ¢lan
Upravnoga vijeca zakljucuje sjednicu.

Clanak 22.
(1) O radu sjednice Upravnoga vijeca vodi se zapisnik.
(2) DuZnost zapisnifara na sjednicama Upravnoga vijeca obnasa rukovoditelj stru¢nih
sluzbi Instituta, a u slu¢aju njegove sprijecenosti voditelj Sluzbe za opée, administrativne
i kadrovske poslove, a u slucaju njihove sprije¢enosti te ée poslove obavljati osoba koju
odredi predsjednik Upravnoga vije¢a

Clanak 23.
(1) Zapisnik o radu sjednice Upravnoga vije¢a mora sadrzavati:

" redni broj sjednice

* naznaku da je rije¢ o sjednici Upravnoga vijeéa Instituta
* nadnevak i mjesto odrZavanja sjednice




Predsj edni%ieéa Instituta
S .

prof. dr. sc. Vanda Babi¢

?avlje%na oglasnoj ploci Instituta 12. 06. 2048 te da je

Utvrduje se da je Poslovmk ob
stupio na snagu

dr. sc. Zeljko Jozi¢




