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Na temelju Upute o mjerama za sprjeavanje Sirenja epidemije bolesti COVID-
19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 osiguranje uvjeta za redovito obavljanje
poslova ministra znanosti i obrazovanja prof. dr. sc. Radovana Fuchsa od 3.
prosinca 2020. (Klasa: 503-12/20-01/00002; Urbroj: 533-03-20-0001), a u vezi
s Uputama o mjerama za sprjeCavanje Sirenja epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-CoV-2 | osiguranje uvjeta za redovito obavljanje
poslova u tijelima drZavne uprave te uredima i drugim strué¢nim sluZbama Vlade
Republike Hrvatske od 27. studenoga 2020., ravnatelj Instituta donosi

ODLUKU O ORGANIZACIJI RADA
U INSTITUTU ZA HRVATSKI JEZIK I JEZIKOSLOVLJIE

L.

Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje za vrijeme Sirenja epidemije bolesti
COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 obvezan je obavljati sve poslove iz
svojega djelokruga uz pridrzavanje svih opcih protuepidemijskih mjera i posebnih
preporuka i uputa koje objavi Hrvatski zavod za javno zdravstvo.

II.

Koordinatorom za zastitu od bolesti COVID-19 imenovana je Gordana Osredak
Odlukom o imenovanju koordinatora za zastitu od bolesti COVID-19 u Institutu za
hrvatski jezik i jezikoslovlje od 1. prosinca 2020. godine.

Koordinator je zaduZen za koordinaciju svih aktivnosti vezanih uz provedbu
mjera sprjeCavanja Sirenja zaraze COVID-19 i za osiguranje uvjeta za obavljanje
poslova u tijeku.

Zaposlenici su duzni koordinatoru prijaviti slu¢aj $irenja zaraze boleééu COVID-
19 ili sumnju na zarazu bole$¢u COVID-19 odmah po saznanju. Prijava se Salje na
adresu e-poste ured@ihjj.hr, na Obrascu o sljedivosti kontakata zaposlenika
Instituta u vezi s bolesti COVID-19 koji se nalazi na mreznim stranicama Instituta
(http://ihjj.hr/stranica/obavijesti-o-bolesti-covid-19/40/) ili na telefon 01 3783
833.

U vezi s time zaposlenici Instituta mole se da vode ra¢una o osobama s kojima
su bili na udaljenosti manjoj od dva metra, odnosno dulje od 15 minuta (bliski
kontakt) u posljednjih 48 sati, da zapamte te osobe kako bi, bude li potrebno,
priopdili podatke o njima.

I11.
Kako bi se smanjio broj dolazaka zaposlenika u isto vrijeme zaposlenici Instituta
svoje Ce radne obveze izvr8avati na sljededi nadin:
- znanstvenici, zaposlenici u suradni¢kom zvanju i struéni suradnici radit ée u
timovima, sukladno dogovoru s voditeljima institutskih odjela
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- rad je organiziran po principu kliznoga radnog vremena kako se ne bi dogodilo
da u jednoj prostoriji u bilo kojem trenutku boravi vie od jedne osobe

- Ravnateljstvo Instituta i zaposlenici institutskih strucnih sluzbi radit ¢e redovito
u kliznome radnom vremenu.

Evidencija rada zaposlenika vodit ¢e se sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka.

Nadzor nad radom zaposlenika koji rade od kuée provodi se na temelju
komunikacije s nadredenima te izvrSenih obveza, odnosno obavljena posla,
izvjesSca o radu i dr.

IV.
Neovisno o nacinu organizacije rada Instituta, rad od kuée moguée je odrediti
pojedinim zaposlenicima u sljedeéim slu¢ajevima:

1) za vrijeme trajanja samoizolacije zaposlenika, o kojoj je zaposlenik duZan
izvijestiti nadleznoga koordinatora za zastitu od bolesti COVID-19 odmah po
saznanju za odredenu mjeru samoizolacije, te obvezno dostaviti potvrdu
lijecnika ili vlastoru¢no potpisanu izjavu zaposlenika o odredenoj mjeri
samoizolacije

2) trudnicama

3) jednomu od roditelja ili skrbnika djeteta kojemu je predskolska ustanova
prestala s radom zbog epidemije ili $kola provodi online nastavu (I. — IV.
razred osnovne skole), na temelju odgovarajucega dokaza o nastupu tih
okolnosti i za vrijeme trajanja tih okolnosti

4) jednomu od roditelja ili skrbnika djeteta s teko¢ama u razvoju

5) jednomu od roditelja ili skrbnika odrasloga djeteta s invaliditetom

6) clanu obitelji koji se brine o osobi s invaliditetom

7) zaposlenicima sinvaliditetom

8) zaposlenicima s kroni¢nim nezaraznim bolestima, na temelju odgovarajuce
potvrde lijecnika da se radi o bolesti i zdravstvenom stanju koji mogu poveéati
rizik za teze oblike bolesti COVID-19

(http:www.hzzhr/wp-content/uploads/2020/03/Bolesti i stanja s povedanim
rizikom 02 09 2020.pdf).

Rad od kuce iz to¢aka 1. do 8. odreduje se na zahtjev zaposlenika, uz njegovu
potvrdu da ima odgovarajuée uvjete za takav rad. Rad od kuée zaposlenika
organizirat ¢e pod uvjetom da se na taj nadin moZe osigurati uredno izvrSavanje
poslova.

Od kuce se ne mogu obavljati poslovi koji obuhvacaju svakodnevni neposredni
rad s povjerljivim dokumentima, poslovi koji se po prirodi stvari ne mogu obavljati
od kuce (poslovi administracije i struénih sluzbi) ili poslovi za koje nije moguce
osigurati tehnicke uvjete izvan ustanove.

V.

Odrzavanje sastanaka, sjednica, konferencija i poslovnih okupljanja u Institutu
bit ¢e svedeno na najmanju mjeru sukladno Odluci o mjerama higijene i fizickoga
distanciranja radi sprjecavanja prijenosa bolesti COVID-19 u Institutu za hrvatski
jezik i jezikoslovlje od 5. studenoga 2020. godine




VI.

Odlukom StoZera civilne zastite uvedena je nuzna mjera obveznoga koriétenja
maski za lice ili medicinskih maski za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-
19., na temelju koje je Institut donio Odluke o uporabi maske za lice ili medicinskih
maski u Institutu za hrvatski jezik i jezikoslovlje od 15. listopada 2020., &jih se
odredaba zaposlenici instituta i stranke koje dolaze u institut moraju strogo
pridrzavati.

Slijedom navedenoga u Institutu je obvezno noSenje maske za lice ili medicinske
maske:

- kod svakoga ulaska u zgradu instituta kao i na hodnicima i u drugim
zajednickim dijelovima zgrade

- u uredima u kojima radi ili boravi dva ili vise zaposlenika
kod rada sa strankama
na radnim sastancima, neovisno o osiguranom razmaku
u svim zatvorenim prostorijama u kojima boravi vide ljudi
za zaposlenika koji posluzuju hranu i
u prostoru institutske kuhinje.

I

VII.
Stranke koje imaju potrebu komuniciranja s Institutom i eventualnoga dolaska
u Institut duzne su postupiti sukladno Odluci o mjerama higijene i fizickoga
distanciranja radi sprecavanja prijenosa bolesti COVID-19 u Institutu za hrvatski
jezik i jezikoslovlje od 5. studenoga 2020. godine i potrebu dolaska u Institut
elektronicki najaviti. Privatni posjeti Institutu do daljnjega nisu dopusteni.

VIII.
Uvodi se mjerenje temperature svih zaposlenika Instituta pri ulasku u zgradu
Instituta.
Uvodi se mjerenje temperature i svakom posjetitelju koji je dobio dopustenje
ulaska u zgradu Instituta.
Nece se dopustiti ulazak u Institut radnicima i osobama koje imaju povisenu

tjelesnu temperaturu, smetnje s disnim organima, a posebno suh kasalj i kratak
dah.

IX.

Standardi CiS¢enja radnoga prostora i higijenske mjere u Institutu odredene su
Odlukom o mjerama higijene i fizickoga distanciranja radi spreCavanja prijenosa
bolesti COVID-19 u Institutu za hrvatski jezik i Jezikoslovlje od 5. studenoga
2020.godine.

Zaposlenici su duzni obavljati redovito kratko prozraCivanje radnoga prostora
gdje god je to moguée (primjerice, jednu minutu svakih sat vremena).




X.

Prodaja institutskih izdanja do daljnjega je moguca isklju¢ivo putem e-trgovine
sukladno Odluci o mjerama higijene i fizickoga distanciranja radi sprecavanja
prijenosa bolesti COVID-19 u Institutu za hrvatski jezik i jezikoslovlje od 5.
studenoga 2020. godine.

XI.

Zaposlenici Instituta i dalje su obvezni pridrzavati se Odluke o uporabi maske
za lice ili medicinskih maski u Institutu za hrvatski jezik i jezikoslovlje od 15.
listopada 2020. i Odluke o mjerama higijene i fizitkoga distanciranja radi
sprecavanja prijenosa bolesti COVID-19 u Institutu za hrvatski Jjezik i jezikoslovlje
od 5. studenoga 2020. godine.

XII.
Ova odluka stupa na snagu danom donodenja i u roku od tri dana od dana
donosenja dostavlja se Ministarstvu znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

XIII.

Ova ce se Odluka elektroni¢ki uputiti svim zaposlenicima Instituta i istaknuti na
oglasnim ploama, uz Upute o mjerama za spriedavanje $irenja epidemije bolesti
COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 i osiguranje uvjeta za redovito
obavljanje poslova. Sva je dokumentacija u vezi s bolesti COVID-19 javno
dostupna na mreznim stranicama Instituta (podstranica Aktualnosti > Obavijesti o
bolesti COVID-19) na adresi http://ihjj.hr/stranica/obavijesti-o-bolesti-covid-
19/40.




